Na temelju Zakljucka Upravnog vijeca Puckog otvorenog ucilista Dugo Selo, donesenog
na 9. sjednici, odrzanoj 30.12. 2024. godine, ravnatelj Puckog otvorenog ucilista Dugo Selo
raspisuje

NATJECA]

za prijam u radni odnos koordinatora za obrazovanje - 1 izvrsitelj m/z na
odredeno vrijeme, 6 mjeseci, uz probni rad od 3 mjeseca

Op¢i uvjeti za zaposljavanje:

- punoljetnost
- zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se osoba
prima

Posebni uvijeti:

- SSS pedagoskog, ekonomskog ili upravnog smjera

- najmanje 1 godina radnog iskustva na sli¢nim poslovima
- poznavanje rada na racunalu

- iskustvo rada u administrativnim poslovima

Uz prijavu kandidati su duzni priloziti:

- Zivotopis

- presliku svjedodzbe o zavrSenom obrazovanju

- presliku osobne iskaznice

- dokaz o radnom iskustvu (elektronicki zapis ili potvrda o podacima
evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje)

- dokaz o poznavanju rada na ra¢unalu (potvrda poslodavca, potvrda o poloZzenom
ispitu iz predmeta informatika ili sli¢no)

- uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak protiv kandidata (ne starije od 6
mjeseci)

Kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natjecaja, a c¢ije su prijave
pravodobne, bit ¢e upuceni na testiranje. Testiranje se sastoji od provjere znanja,
sposobnosti i vjestina kandidata (usmeno ili pismeno).

Opis poslova:

Sukladno ¢lanku 12. Pravilnika o unutarnjem redu i sistematizaciji radnih mjesta i
poslova iz 2017. godine, Koordinator poslova obrazovanja obavlja strucne,
administrativne i tehnicke poslove oko organiziranja tecajeva. Nadalje, koordinira s
partnerima u provodenju tecajeva, pripreme materijala i prostora za izvodenje tecajeva,
vodenja evidencija voditelja i polaznika te odrzanih sati, vodi evidenciju naplate od
strane korisnika i obavlja placanje vanjskim suradnicima. Za svoj rad odgovara
ravnatelju.



Sukladno obvezi iz ¢lanka 103. stavka 3. Zakona o hrvatskim braniteljima iz
Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (Narodne novine, broj 121/17, 98/19,
84/21), objavljujemo poveznicu Ministarstva hrvatskih branitelja na kojoj su navedeni
dokazi potrebni za ostvarivanje prava prednosti prilikom zaposljavanja:
https:/ /branitelji.gov.hr/zaposljavanje843 /843

Kandidat koji ostvaruje pravo prednosti pri zaposljavanju pod jednakim uvjetima
sukladno ¢lanku 102. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima
njihovih obitelji (Narodne novine broj 121/17, 98/19, 84/21) uz prijavu na natje¢aj duzan
je, osim dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti i sve potrebne dokaze dostupne
na poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja: https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-
843/843

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju pod jednakim uvjetima u
skladu s ¢lankom 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapo$ljavanju osoba s
invaliditetom (Narodne novine, broj 157/13, 152/14, 39/18, 32/20), uz prijavu na natjecaj
duzan je, osim dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloziti dokaz o invaliditetu, te
dokaz iz kojeg je vidljivo na koji nacin je prestao radni odnos kod posljednjeg poslodavca
(rjeSenje, odluka ili drugi pravni akt o prestanku radnog odnosa).

Dokazom o invaliditetu smatraju se javne isprave o invaliditetu na temelju kojih se osoba
mozZe upisati u o¢evidnik zaposlenih osoba s invaliditetom

Nepravovremene prijave nece se razmatrati.

Svi osobni podaci koje kandidati dostave obradivat ¢e se samo u svrhu provedbe
natjecaja. Kandidati prijavom na natjecaj pristaju da POU Dugo Selo, kao voditelj obrade,
prikupljene podatke na temelju ovog natjecaja obraduje samo u svrhu provedbe natjecaja,

od ovlastenih osoba za provedbu natjecaja.

Nakon raspisivanja natje¢aja ne mora se izabrati kandidat, ali se u tom sluc¢aju donosi
odluka o ponistenju natjecaja.

Izrazi koji se koriste u natje¢aju, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Prijave na Natjecaj, s dokazima o ispunjavanju uvjeta dostavljaju se u roku od 8 dana, od
dana objave Natjecaja. Natjecaj ¢e se objaviti u ,24 SATA” .

Prijave za Natjecaj podnose se u zatvorenoj omotnici na adresu:
Pucko otvoreno uciliste Dugo Selo

Josipa Zorica 21a, 10370 DUGO SELO
uz naznaku "Prijava za natjecaj za prijam u radni odnos"

Nepotpune i nepravovremene prijave nece se razmatrati. Kandidati ¢e o izboru biti
obavijesteni u zakonskom roku.

Pucko otvoreno uciliste Dugo Selo
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